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1. Volljahrige SuS melden ihre Abwesenheit vor Unterrichtsbeginn
a) Menii Abwesenheiten > Abwesenheiten melden

l:l WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten ? @
1.~ David-Wiirth-Schule
2024/2025
09.09.2024 Select. - -alle- - s} B

QB Heute

&;{1 Ubersicht w Van Bis Abwesenheiagrund Sratus Text

) Mitteilungen O # Di 22.07.07:35 bisDi  22.07. 18:00 (2]

@ Mein Stundenplan (m] Y Mo 21.07.07:35 bis Mo 21.07. 12:40 Krankheit (2]

Weitere Stundenplane B {—

—
1o

Abwesenheiten I

TestD
T Sff"\ u(m | Abwesenheit melden Laschen Entschuldigungsschreiben drucken «
uler®in

[3  Abmelden

b) Zeitraum der Abwesenheit (von, bis voraussichtlich) — mit Datum und Uhrzeit — und den
Abwesenheitsgrund eingeben bzw. auswiahlen

Abwesenheit melden »

23.7.2025 18:00

Select. Abwesenheit melden X
Familienangelegenh. I

23.7.2025 07:35 23.7.2025 18:00
IHE
KBS-Herbstpriflinge el X v
Krankheit I Anmerkung

Habe hehes Figber| L'

Abbrechen

Die eingetragene Abwesenheit erscheint nun in der Ubersicht
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U WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten ? @
%, 0" David-Wiirth-Schule —
2024/2025
e 09.09.2024 - ~Alle - = B B B
Heute

=]

E:;.ﬁ Ubersicht w Von Bis Abwesenhaitsgrund Seatus Test

) Mitteilungen o F, 23.07.07:35 b 23.07.18:00 Krankheit (2] Habe hohes Fieber

e .

fg] MeinStundenplan m] Y, Di 22.07.07:35 bisDi  22.07.18:00 (=]

H Weitere Stundenplane

[m] F, o 21.07.07:35 bisMo 21.07. 12:40 Krankheit (2]

,5, Abwesenheiten

3 Elemente

TestDum
T Schiiler*in Abwesenheit melden @ Entschuldigungsschreiben drucken «

[3  Abmelden

Wichtig:

- Nur der Abwesenheitsgrund , Krankheit” ist fir SuS zulassig!

- SuS kénnen sich nicht innerhalb eines Schultages austragen!

- SuS kénnen keine Anderungen an bereits gespeicherten Abwesenheiten vornehmen!

- SuS kénnen Anderungen an aktuellen Abwesenheiten vornehmen, deren Zeitraum noch
nicht eingetroffen ist!
Anderungen sind fiir den Klassenlehrer einsehbar!

- SuS die selbst eingetragenen Abwesenheiten nur l6schen solange diese noch nicht
eingetroffen sind. Danach ist dies nur noch durch die Lehrkraft oder den Admin maglich.

c) Ansicht fur Klassenlehrer
(Vorgehensweise wie bisher)

< Klassenbuch Abwesenheiten ?

2024/2025 v

Klasse Schillertinnen Such Zeitraum
[ 28FW1A1 v || - Alle - ~ | | | 2 23072025 25.07.2025 Dawmsberaich
|£_Q Ubersicht Abwesenheitsgrund Status Sortisrung Benachrichtigt
ige anzeigen |- Alle - v |- Alle - v | |Klasse, Schillertin, D v| [ -Alle- v
— Auswahl . ) L
& Offene Stunden 0 nnen  Klasse Kilehrkrifte  Von  Beginn  Bis Enda  Grund  Status Text Banachrichtigt
[1 # % kg TesDum TestDummy 2BFW1/1 Fe,Ho 23072025 07:35 23.07.2025 18:00 Krankheitfi 2 [l Hebe hohes Fieber Nein
g Abwesenheiten Ein Element gefunden.1
) ; Neu Zusammenfassen Entschuldigen Berichte +
(O Fehlzeiten
Entzchuldigung fir Test Dummy x
Entzchuldigunganummer Cratum
23.07.2025
loffan] -
[offen]
entschuldigt

entzchuldigt mit &rztlicher Bescheinigung
nicht ekzeptiert z. B. bei 3 x verschlafen
nicht entschuldigt (keine oder verspétete Entschuldigy

Abwesenheitsgrund
Krankheit
Text

Habe hohes Fieber

[ ———— |
Speichern SchlieBen
——
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2. Minderjdhrige SuS melden ihre Abwesenheit
Volljahrige SuS melden ihre Abwesenheit nach Unterrichtsbeginn

Grundsatzlich gibt es zwei Vorgehensweisen:
- lber WebUntis
a) Meni Abwesenheiten 2 betreffende Abwesenheit anklicken

b) Entschuldigungsschreiben drucken - pro Tag

U ~ WebUntis Meine Abwesenheiten  Fehlzeiten ?
"1, David-Wirth-Schule
2024/2025
09.09.2024 Select. - -Alle - - s B
Mein Stundenplan
Weitere Stundenpléne w Von Bis Abwesenheitsgrund Status Text
I g Abwesenheiten i Di 22.07.07:35 bis DI 22.07.18:00 (7]
:\'
[;@ Hausaufgaben O § Mo 21.07.07:35 bis Mo 21.07.12:40 Krankheit (7]
[ Wlaceanhirhaintsina
2 Elements

TestDum
T ) ehiler*in Abwesenheit melden @I Entschuldigungsschreiben drucken « I

I s I c) pdf 6ffnen
Der Bericht wurde erstellt und kann jetzt b 4

_ . heruntergetaden werden
|| Entschuldigungsschreiben drucken -

Excuse_20250723_1008.pdf

d) Formular digital ausfiillen ODER ausdrucken und ausfiillen

David-Wiirth-Schule
D-78054 Villingen-Schwenningen,
Schuljahr : 2024/2025

Entschuldigung tiber das Fernbleiben vom Unterricht

Mame: Test Dummy Klasse: 2BFW1/1
Klassenlehrkraft: Fehrenbach Matthias, Hilbner Kirsten

09.09.2024 - 30.07.2025

Datum Schulstd, Fehlstd. Abwesenheitsgrund
22.07.2025 2 1:30 \(\m\‘\\l\. A\
Summe 2 i W

Datum Unterschrift (Erzber./Eigenber.)

e) Ausgefiilltes Formular per Mitteilung an die Klassenlehrkraft senden
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- mittels ausgedrucktem Entschuldigungsformular
a) Entschuldigungsformular ggf. liber die Homepage herunterladen

m
BDws .
David-Wiirth-Schule Entschuldigungsformular

Vor- und Nachname:

Klassenlehrkraft: | Klasse: |

Hiermit bitte ich Sie, mein Fehlen/das Fehlen der oben genannten Schiilerin/des oben
genannten Schiilers im folgenden Zeitraum zu entschuldigen:

von bis
Datum: Datum:
Uhrzeit: Uhrzeit:
Grund:
Datum Unterschrift Erziehungsberechtige(r)/

Volljahrige(r) Schilerin/Schiler

b) Formular digital ausfiillen ODER ausdrucken und ausfiillen
c) Ausgefiilltes Formular per Mitteilung an die Klassenlehrkraft senden

Wichtig:

- Das Entschuldigungsformular ist sowohl in der neuen Hausordnung als auch Uber die
Homepage verfligbar!

- Das Entschuldigungsformular kann digital ausgefiillt oder ausgedruckt und ausgefiillt
werden!

- Das ausgefiillte Formular soll der Klassenleitung per WebUntis Mitteilung libermittelt oder
als Ausdruck Gibergeben werden!

- Fur Befreiiung wahrend des Schultages ist kein Formular mehr notwendig! Minderjahrige
SuS mussen das Formular nachreichen.

- Beurlaubungen sind ab sofort — formlos — von den SusS selbst zur erstellen!
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